Roda Korset

INSTRUKTION FOR FINLANDS RODA KORS AVDELNINGAR

Godkéand vid Finlands Roda Kors fullméaktigemote 12.5.2006

Med stod av 34 8 2 mom. i republikens presidents forordning om Finlands Réda Kors
(811/2005), nedan FRK-férordningen, har Finlands Réda Kors fullméaktige den 12 maj 2006
godkéant foljande instruktion for Finlands Réda Kors avdelningar:

1 KAPITLET ALLMANNA BESTAMMELSER
1 8 Grundande av avdelning

De enskilda medlemmar som skall grunda en avdelning bér meddela att de vill ansluta sig
som medlemmar till den avdelning som skall grundas.

En avdelning kan med distriktsstyrelsens samtycke grundas av minst 20 enskilda
medlemmar i organisationen, vilka uttrycker sin vilja att ansluta sig till den avdelning som
skall grundas.

Styrelsen for det distrikt, inom vars omrade avdelningen har grundats, godkanner
anslutningen av avdelningen till organisationen.

2 8§ Avdelningens uppgifter

Avdelningen skall med iakttagande av vad som foreskrivs i 2 och 3 § i FRK-forordningen

1) lokalt foretrada internationella rodakors- och rodahalvmanerorelsen i sitt omrade;

2) erbjuda verksamhets- och paverkansmojligheter

3) kanalisera och verkstalla Réda Korsets nationella hjéalp i akuta situationer inom sitt
omrade;

4) uppratthalla den organisatoriska handlingsberedskapen och den frivilliga
hjalpberedskapen;

5) i man av mojlighet producera specialtjanster utifran lokala behov; och

6) i sin verksamhet f6lja de beslut som fattats av organisationens riksomfattande och
regionala forvaltningsorgan.

3 8 Avdelningens omrade

Nar avdelningens omrade faststalls skall det beaktas att avdelningarnas omradesindelning
skall tacka distriktets hela omrade.

Avdelningens namn, hemort, sprak och omrade antecknas i forteckning éver
namntecknare enligt 21 § i FRK-férordningen. | forteckningen kan ocksa anges de adress-
och e-postadressuppgifter som avdelningen eventuellt meddelat.

Flera avdelningar kan arbeta inom samma omrade. Inom ett tvasprakigt omrade kan
finsk- och svensksprakiga eller tvasprakiga avdelningar grundas. Deras omraden kan helt
eller delvis sammanfalla och de kan hora till olika distrikt.

4 8 Avdelningens sprak

I ensprakiga avdelningar skall handlingarna utarbetas pa avdelningens sprak. |
tvasprakiga avdelningar skall handlingarna utarbetas pa det sprak som majoriteten av
medlemmarna talar och efter behov Oversattas till minoritetens sprak.

Till en tvasprakig avdelnings mote skall bade en finsk och en svensk kallelse skickas samt
i samisksprakiga avdelningar p& samiska.

I en tvasprakig avdelning skall foredragningslistan for avdelningens méten samt
verksamhetsplanen, budgeten, verksamhetsberattelsen, bokslutet och revisionsberattelsen
hallas tillgangliga pa bagge spraken.



5 § Avdelningarnas samarbete och arbetsfordelning

Avdelningarna kan komma dverens om att skdta sina uppgifter i samarbete samt i den
avsikten inratta gemensamma verksamhetsgrupper och tillsdtta behdvliga gemensamma
organ.

De avdelningar som verkar i samma omrade enas om andamalsenlig arbetsférdelning. Ifall
avdelningarna inte har enats om arbetsfordelningen, avgor distriktsstyrelsen
meningsskiljaktigheterna efter att ha hort styrelserna fér de berérda avdelningarna.

2 KAPITLET AVDELNINGSMOTET
6 8 Avdelningens méten

Avdelningens méten ar ordinarie moten, till vilka hér varmotet som skall hallas arligen
senast i mars och hostmotet som skall hallas arligen senast i november, samt extra mote.

Extra avdelningsmote skall hallas om avdelningsstyrelsen anser det nodvandigt eller om
minst en tiondel av avdelningens medlemmar eller om ens en avdelningsrevisor det kraver.
Vid det extra avdelningsmoétet behandlas de arenden for vilka métet har sammankallats och
som avdelningsstyrelsen har forelagt motet.

Avdelningsmote skall hallas vid den tidpunkt som foreskrivs i 1 mom. Om mdtet inte
sammankallats, har varje medlem i avdelningen ratt att krava att avdelningsmote halls.
Kravet pa att halla avdelningsmote skall goras skriftligt till avdelningsstyrelsen. Efter att ha
fatt kravet skall avdelningsstyrelsen ofordréjligen kalla samman avdelningsmétet. Ifall
avdelningsmote inte har sammankallats eller krav inte kunnat framstallas for
avdelningsstyrelsen, bor distriktsstyrelsen pa ansokan av minst tva avdelningsmedlemmar
som kravt att mote skall hallas alagga distriktets verksamhetsledare att p& avdelningens
bekostnad sammankalla avdelningsmotet.

7 8 Utdvande av rostratt samt yttranderéatt vid avdelningsmote

Avdelningsmoétets funktionérer kan valjas endast bland avdelningens enskilda medlemmar.

En enskild medlem har néarvaro, yttrande- och rostratt vid sin avdelnings méten. Ratt att
yttra sig vid avdelningsmotet har ocksa revisorerna samt de som avdelningsmotet har
beviljat yttranderatt.

8 § Sammankallande av avdelningsmote samt dess laglighet och beslutforhet

Avdelningsstyrelsen sammankallar avdelningsmotet. Moteskallelsen skall skickas till
avdelningens medlemmar antingen personligen som brev eller elektroniskt meddelande eller
publiceras i en tidning med spridning i avdelningens omrade senast en vecka fére moétet.

Moteskallelsen i 1 mom. kan sandas elektroniskt till varje avdelningsmedlem som
meddelat avdelningsstyrelsen sin 6nskan att fa kallelserna till avdelningens moten pa detta
satt pd angiven adress.

I moteskallelsen skall namnas de arenden som kommer att behandlas vid métet. Vid
avdelningsmote far inte fattas beslut i foljande arenden, om arendet inte har namnts i
moteskallelsen

1) forséljning, annan 6verlatelse eller inteckning av avdelningens fasta egendom eller
Overlatelse av Ovrig for avdelningens verksamhet betydande egendom;

2) val eller entledigande av avdelningsmedlem, avdelningsstyrelse, ledamot av
avdelningsstyrelsen eller revisor;

3) uppldsning av avdelning eller situationer som foreskrivs i 23 § 4 mom. i FRK-
férordningen;

4) andring av avdelningens namn, hemort, sprak eller omrade; och

5) annat med de ovan ndmnda jamforbart arende.

Avdelningsmotet ar lagenligt sammankallat om det har sammankallats i enlighet med
denna paragraf och motet ar beslutfért nér minst tre av avdelningens enskilda medlemmar ar
nérvarande.



9 § Avdelningens varmote

Vid avdelningens varmote

1) 6ppnas motet av avdelningens ordférande eller vice ordférande eller vid forhinder for
dessa, av den till aldern aldsta narvarande ledamoten i avdelningsstyrelsen;

2) véljs en ordférande och en sekreterare for motet;

3) valjs minst tva protokolljusterare for att justera protokollet fran motet;

4) valjs minst tva rostraknare for motet;

5) konstateras vilka som ar narvarande vid motet och deras rostratt faststalls;

6) konstateras moétets lagenlighet och beslutforhet;

7) beslutas om foéredragningslistan for moétet och vid behov om motets arbetsordning;

8) antecknas for kdnnedom eventuella utmarkelser och anmalningsarenden;

9) beslutas om antalet 6vriga ledamoter i avdelningsstyrelsen inom de granser som anges
i 25 8 1 mom. i FRK-férordningen;

10) tillsatts vid behov en valnamnd for att forbereda de val som skall férrattas vid
avdelningens hostmote;

11) foredras avdelningsstyrelsens berattelse dver avdelningens foregdende verksamhetsar
och bokslut for foregdende rakenskapsperiod samt avdelningsrevisorernas
revisionsberéttelse;

12) beslutas om faststdllande av avdelningens bokslut samt om beviljande av
ansvarsfrihet for avdelningsstyrelsen och évriga redovisningsskyldiga;

13) behandlas avdelningarnas eventuella férslag till tyngdpunkter i distriktets verksamhet
samt under stammoar de riktlinjer for verksamheten och ekonomin som vid stamman skall
faststéllas for organisationen;

14) beslutas om 6vriga i moéteskallelsen namnda arenden; och

15) avslutas moétet.

10 8§ Avdelningens hostmote

Vid avdelningens hostmote

1) 6ppnas motet av avdelningens ordférande eller vice ordférande eller vid forhinder for
dessa, av den till aldern aldsta narvarande ledamoten i avdelningsstyrelsen;

2) valjs en ordférande och en sekreterare for motet;

3) valjs minst tva protokolljusterare for att justera protokollet fran motet;

4) valjs for motet minst tva rostraknare;

5) konstateras vilka som ar narvarande vid motet och deras rostratt faststalls;

6) konstateras motets laglighet och beslutfort;

7) beslutas om foredragningslistan for motet och vid behov om moétets arbetsordning;

8) antecknas for kdnnedom eventuella utmarkelser och anmalningsérenden;

9) godkanns avdelningens verksamhetsplan och faststalls budgeten for féljande
kalenderar;

10) valjs vartannat ar ordférande och vice ordférande for avdelningen for de féljande tva
kalenderaren;

11) valjs 6vriga ledaméter till avdelningsstyrelsen for de foljande tva kalenderaren i stéllet
for dem som ar i tur att avga;

12) valjs tva revisorer och tva revisorssuppleanter for att granska avdelningens
rakenskaper for foljande rakenskapsperiod;

13) beslutas om 6vriga i moéteskallelsen namnda &renden;

14) avslutas motet.

3 KAPITLET AVDELNINGSSTYRELSEN
11 8 Avdelningsstyrelsens uppgifter
Avdelningsstyrelsen skall
1) bereda de arenden som tas upp vid avdelningsmdtet och besluta om verkstélligheten

av dem;
2) utveckla och styra avdelningens verksamhet och ekonomi;



3) anstalla och entlediga avdelningens funktionarer och bestamma om deras uppgifter;

4) godkanna nya enskilda medlemmar till avdelningen genom att arligen for avdelningens
del granska riktigheten i det av organisationsstyrelsen forda medlemsregistret;

5) faststalla avdelningens medlemsantal i slutet av aret med beaktande av dem som
betalat sin arliga medlemsavgift eller ar standiga medlemmar;

6) utse avdelningens representanter till organisationens stamma samt till distriktsmoétet;

7) inom sig eller bland andra personer for bestamda uppgifter tillsatta utskott eller
kommittéer eller arbetsgrupper, dar medlemskapet ar tidsbundet;

8) besluta om inrattande av verksamhetsgrupper i avdelningen och om 6évriga arenden
betraffande dem;

9) svara for Roda Korsets beredskapsplanering inom sitt omrade;

10) inom sig eller bland andra personer vid behov tillsatta direktioner for institutioner
under sig och bestamma om deras funktioner;

11) skota de uppgifter for avdelningsstyrelsen som foreskrivs i FRK-férordningen och
faststélls i arbetsordningen, ekonomistadgan och instruktionerna; och

12) behandla 6vriga motsvarande &renden.

12 8 Avdelningens verksamhetsledare

I samband med valet av verksamhetsledare for avdelningen faststéller avdelningsstyrelsen
verksamhetsledarens befogenheter och ansvar. Verksamhetsledaren fungerar som
foredragande vid avdelningsstyrelsens méten och i frdiga om dennes ansvar tillampas
bestammelserna om féredraganden i Finlands Réda Kors arbetsordning.

Utdver vad som foreskrivs i 20 8§ 3 mom. i FRK-férordningen om tecknande av
avdelningens namn kan avdelningens namn tecknas av avdelningens ordférande eller vice
ordférande tillsammans med avdelningens verksamhetsledare, ifall avdelningsstyrelsen utsett
verksamhetsledaren antingen till avdelningens sekreterare eller kassor.

13 8 Anstallande och entledigande avdelningens verksamhetsledare

Innan beslutet om att anstalla eller entlediga avdelningens verksamhetsledare fattas,
maste distriktets verksamhetsledare héras.

Nar befattningen som verksamhetsledare blir vakant, skall den av avdelningsstyrelsen inom
30 dagar anslas offentligt ledig att stka. Avdelningsstyrelsen skall utse verksamhetsledaren i
forsta hand bland dem som inom utsatt tid har sokt befattningen.

Om det bland dem som inom utsatt tid sokt befattningen som verksamhetsledare emellertid
inte finns ndgon som kan utses for uppdraget, har avdelningsstyrelsen ratt att efter att ha hort
distriktets verksamhetsledare kalla till verksamhetsledare den person som den anser lamplig for
uppdraget.

14 8§ Avdelningsstyrelsens moten

Avdelningsstyrelsen sammankommer pa kallelse av ordforanden eller vid férhinder for
denne av vice ordféranden. Om avdelningsstyrelsen inte har avtalat annat skall
styrelseledamoterna meddelas om mdtet minst tre dagar fére motet.

Avdelningsstyrelsen haller extra mote da den anser det nddvandig eller om minst tre
ledamoter av avdelningsstyrelsen det kraver av avdelningens ordférande eller vid férhinder
for denne av vice ordféranden. Vid avdelningsstyrelsens extra moéte behandlas de arenden
for vilka métet har sammankallats och som avdelningsstyrelsen har forelagt motet.

15 8 Delegering av befogenheter

Om verkstalligheten av avdelningsstyrelsens beslut beslutar avdelningsstyrelsen.
Avdelningsstyrelsen kan dock delegera handlaggningen, avgdrandet och verkstélligheten av
ett &rende som faller inom dess behdrighet till en verksamhetsenhet under sig eller till en
funktionar vid avdelningen.

N&r handldggningen och avgdrandet av &renden som faller inom behdrigheten dverfors enligt
1 mom. till underlydande skall beslutet om overforingen fattas skriftligt, sdvida arendet inte ar



5

obetydligt. Av beslutet skall framga delegeringens ansvarsfordelning i verksamhets- och ekono-
miskt hanseende samt rapporteringsskyldigheten och 6vriga eventuellt givha anvisningar.

4 KAPITLET AVDELNINGENS EKONOMIFORVALTNING
16 8 Uppfoljning av verksamheten och ekonomin

Avdelningsstyrelsen skall for avdelningens var- och hostmoéte framlagga sin éversikt dver
situationen for avdelningens verksamhet och ekonomi.

Avdelningarna séander avdelningens bokslut, verksamhetsberattelse, revisionsberéttelse samt
en kopia av det justerade protokollet fran varmotet till verksamhetsledaren i sitt distrikt fore
utgadngen av mars.

Avdelningarna sander avdelningens verksamhetsplan och budget samt en kopia av det
justerade protokollet fran hostmotet till verksamhetsledaren i sitt distrikt fore utgangen av
december.

17 8 Revisorerna

Av de revisorer och revisorssuppleanter som valjs vid avdelningens héstméte bor den ena
revisorn och den ena revisorssuppleanten vara fértrogna med bokféring och
revisionslagstiftning.

18 8 Fordelning av distriktets egendom och 6vriga rattigheter i vissa fall

I de fall som foreskrivs i 23 8 i FRK-férordningen tas vid férdelningen av egendom och évriga
rattigheter i beaktande att

1) Egendomen fordelas enligt avdelningens eller avdelningsdelarnas medlemsantal, areal,
invanarantal eller ndgon annan skalig grund;

2) Betraffande egendom eller andra rattigheter som avdelningen har fatt som gava eller
genom testamente och som det ar bestamt att skall anvandas for ett sarskilt andamal,
meddelas bestammelser som garanterar att egendomen pa lampligt satt anvands och
forvaltas for andamalet i fraga;

3) Fast egendom avsedd att enbart eller huvudsakligen gagna en sarskild institution eller
ett sarskilt omrade tilldelas den avdelning till vilken institutionen eller omradet i fraga
kommer att hora;

4) Annan egendom tilldelas den avdelning som egendomen pa grund av sin art eller
annars skaligen bast skall anses tillhéra.

Vid fordelningen av skulder och 6vriga forbindelser tas i beaktande att

1) Skuld som belastar egendom eller som har uppkommit till forman for egendom o6verfors
till samma avdelning som egendomen i fraga;

2) Andra skulder skall fordelas mellan avdelningarna i samma férhallande som de har
tilldelats egendom;

3) Skulder och forbindelser far inte déverforas eller delas utan samtycke av
fordringsagaren; och

4) Om en skuld eller forbindelse av anledning som namns i 3 punkten inte kan delas, faller
ansvaret for den pa alla de avdelningar i vilkas omraden ingar delar av den avdelning vars
skuld eller forbindelse det ar fragan om.

5 KAPITLET IKRAFTTRADANDE OCH OVERGANGSBESTAMMELSER
19 § Ikrafttradande
Denna instruktion trader i kraft den 1 juni 2006.

Genom denna instruktion upphavs den 29 maj 2000 av radet faststallda instruktionen for
Finlands Roéda Kors avdelningar.
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